Poradnia PROCEDURA Nr procedury
Psychologiczno- Procedura udzielania pomocy psychologiczno-

Pedagogiczna pedagogicznej przez Poradni¢ Psychologiczno- 3

w Bolestawcu Pedagogiczng w Bolestawcu

1.0 Cel procedury:
Celem niniejszej procedury jest wskazanie pracownikom pedagogicznym i pracownikom
sekretariatu zasad przyjmowania zgloszen i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2.0 Zakres procedury:
Procedura swoim zakresem obejmuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych oraz pracownikow
sekretariatu w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bolestawcu.

3.0 Algorytm postepowania

1.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w Poradni, jest udzielana w szczegdlnosci w formie:
porad konsultacji dla rodzicow, dzieci i mtodziezy;
konsultacji dla nauczycieli;
terapii psychologicznej;
terapii pedagogicznej indywidualnej 1 grupowej, po wczeSniejszej diagnozie
psychologiczno-pedagogicznej;
terapii logopedycznej;
terapii EEG Biofeedback;
terapii Sl;
warsztatow grupowych dla uczniow.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkotach i placowkach, jest udzielana w formie:
warsztatow z doradztwa zawodowego;
prowadzenia mediacji;
interwencji kryzysowej;
zaje¢ psychoedukacyjnych 1 profilaktycznych dla dzieci 1 mtodziezy;
psychoedukacji rodzicow (wyktady, prelekcje, pogadanki, warsztaty);
dziatalno$ci informacyjno-szkoleniowe;.
Z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w wyzej wymienionych formach na terenie
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bolestawcu korzysta¢ mogag rodzice/prawni
opiekunowie dzieci/uczniow, dzieci/uczniowie i nauczyciele przedszkoli/szkét z szesciu
gmin powiatu bolestawieckiego (Gmina Miejska Bolestawiec, Gmina Wiejska Bolestawiec,
Gmina Nowogrodziec, Gmina Warta Bolestawiecka, Gmina Gromadka, Gmina Osiecznica
Terapi¢ psychologiczng prowadzi si¢ dla dzieci i mtodziezy z problemami emocjonalnymi
I adaptacyjnymi, ze stwierdzonymi zaburzeniami o podlozu psychologicznym,
pozostajacych w sytuacjach stresowych, po traumatycznych przezyciach osobistych
i rodzinnych. Terapia ma charakter spotkan indywidualnych z dzieckiem/uczniem
i rodzicem (badz terapii rodzinne;j).
Terapi¢ pedagogiczng prowadzi si¢ dla dzieci i mtodziezy ze specyficznymi trudno$ciami
W uczeniu sig:
dysgrafig — trudno$ciami w opanowaniu pozadanego poziomu graficznego pisma,
dysleksja — specyficznymi trudno$ciami w nauce czytania, ktorym czesto towarzysza
trudno$ci w pisaniu,
dysortografig — specyficznymi trudno$ciami z opanowaniem poprawnej pisowni (nie tylko
btedy ortograficzne).

A takze:

metody dobrego startu;
terapi¢ poznawcza - Instrumental Enrichment (IE).



6.

Terapie logopedyczng prowadzi si¢ dla dzieci i mlodziezy z zaburzeniami mowy
I komunikacji jezykowej, w tym w szczegodlnosci z:
opOznieniem rozwoju mowy,
z niepetnosprawnos$ciami tj. afazja i dysartria, niestyszenie i stabe styszenie, uposledzenie
umystowe, spektrum autyzmu i zespot Aspergera),
wadami wymowy.
Wskazaniem do prowadzenia terapii EEG Biofeedback u dzieci/uczniow sa:
zaburzenia zachowania,
zespot nadpobudliwosci psychoruchowej,
problemy z koncentracjg uwagi i pamigci,
stres
zaburzenia Igkowe.

Zaj¢cia odbywaja si¢ zgodnie z Procedurg terapii EEB Biofeedback ( zatacznik nr 1)

8.

Podstawa do kwalifikacji dziecka na zajecia terapeutyczne z zakresu terapii Integracji
Sensorycznej jest diagnoza procesow integracji sensorycznej tzn. ocena rozwoju procesow
integracji sensorycznej.

Zajecia odbywajg si¢ zgodnie z Procedurg terapii Integracji Sensorycznej ( zatagcznik nr 2)

9.

Warsztaty grupowe prowadzone sg dla uczniow klas I-1ll i 1V-VI, ktérzy majg trudnosci
w sferze funkcjonowania emocjonalno-spotecznej, a w szczegdlnosci osob z:
nadpobudliwoscia psychoruchowa,

— niedostosowanych spotecznie,

zaburzeniami zachowania i emocji,

mutyzmem, nie$miatych.

Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z Procedurg zajgé warsztatowych ( zatgcznik nr 3)
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11.

12.

. Jedna osoba moze uczestniczy¢ jednoczesnie w réznych rodzajach terapii prowadzonych

w poradni.

Dzieci 1 mtodziez do 18 roku zycia przyprowadzane sg na terapi¢ 1 odbierane po zajeciach
w poradni przez rodzica/prawnego opiekuna. Rodzic moze ztozy¢ pisemne oswiadczenie
dotyczace zgody na samodzielne przychodzenie na zajecia 1 powrdt z nich swojego dziecka.
Podstawa do wszczecia dziatan z zakresu pomocy psychologiczno- pedagogicznej wobec
dziecka/ucznia oraz ich rodzicow badz opiekundw prawnych przez pracownikoéw
pedagogicznych Poradni jest pisemne zgloszenie dziecka/ucznia o poradg, konsultacje,
terapie, poprawnie wypelnione, podpisane przez rodzica/prawnego opiekuna/ petnoletniego
ucznia.

Kazde zgloszenie/wniosek zawiera:

13.

Dane personalne dziecka/ucznia w tym:

PESEL

imi¢ i nazwisko zglaszane dziecka,

imiona i nazwiska rodzicow lub prawnych opiekunow,

date i miejsce urodzenia dziecka/ucznia,

miejsce zamieszkania,

numer telefonu;

nazwe 1 adres przedszkola lub szkoty,

oznaczenie klasy, do ktorej uczen uczeszeza,

powdd zgloszenia dziecka na poradg, konsultacje lub terapi¢ oraz okreslenie rodzaju terapii
w jakiej chce uczestniczyc,

zgode na przetwarzanie danych osobowych w dokumentacji Poradni

date ztozenia zgtoszenia/wniosku;

podpis wnioskodawcy ( rodzica/ opiekuna prawnego/ petnoletniego ucznia)

Rodzice, prawni opiekunowie dziecka/ucznia, pelnoletni uczen mogg zlozyc¢
zgtoszenie/wniosek o poradg lub terapi¢ osobiscie w siedzibie Poradni lub przesta¢ je
poczta.
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Kazde przyjete przez Poradni¢ zgloszenie/wniosek o porade i terapi¢ psychologiczna,
pedagogiczng, logopedyczng i inne wyzej wymienione formy terapii, jest rejestrowane przez
pracownika sekretariatu w rejestrze przyje¢. Na zgloszeniu/wniosku pracownik sekretariatu
odnotowuje date wptywu i1 przekazuje do zespotu, ktéry odpowiada za wyznaczanie
termindw badan, porad, konsultacji w poradni.

Zespot sktadajacy si¢ z psychologa, pedagoga lub logopedy analizuje zgloszenia, ustala
form¢ wsparcia 1 wyznacza termin porady, konsultacji, zapisujac je w terminarzu i na
zgloszeniu.

Whnioski dotyczace terapii logopedycznej, pedagogicznej, EEG Biofeedback, Integracji
Sensorycznej, zaje¢ warsztatowych sg przekazywane osobom odpowiedzialnym za ich
realizacje i to one zgodnie z przyjetymi zasadami ustalaja mozliwo$¢ uczestniczenia przez
dziecko/ucznia w terapii w danym roku szkolnym.

Pracownik Sekretariatu wpisuje do komputerowego Programu Progman ustalone terminy.
Pracownicy Sekretariatu na dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem telefonicznie
informuja wnioskodawce o ustalonych terminach. W przypadku braku mozliwosci
bezposredniego skontaktowania si¢ z wnioskodawca wysylana jest krotka wiadomos¢
tekstowa —sms z prosba o kontakt z Poradnig.

Podczas spotkania pracownik pedagogiczny udziela mozliwego wsparcia i okresla dalsze
czynno$ci, w razie potrzeby ustala termin kolejnych spotkan. Wypelnia rejestr
wykonywanych czynnosci dokonuje wpisu do rejestru w programie Progman forme pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

O podjeciu terapii psychologicznej decyduje psycholog po wczesniejszym rozpoznaniu
sytuacji i potrzeb klienta. Osoba prowadzaca ustala terminy spotkan, planuje i dokumentuje
prace terapeutyczna.

Terapeuta formutuje Indywidualny Program Terapii, zatwierdzany do realizacji przez
Dyrektora. Z programem terapii zapoznaje rodzica/opiekuna prawnego dziecka/ucznia lub
petnoletniego ucznia. Terapeuta 1 rodzic/opiekun prawny/ pelnoletni uczeh zawierajg
pisemny kontrakt.

W czasie trwania terapii istnieje mozliwos¢ dokonywania zasadnych zmian w programie
terapii (np. renegocjacja celu terapii, zmiany harmonogramu spotkan itp.).

W uzasadnionych przypadkach prowadzacy terapi¢ wskazuje potrzebe skorzystania
Z konsultacji 1 porad innych specjalistow (np. lekarzy réznych specjalnosci ) oraz instytucji
swiadczacych pomoc dziecku i1 rodzinie (np. Sad Rodzinny, Miejskie i Gminne Os$rodki
Pomocy Spotecznej lub Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie itp.).

O podjeciu terapii pedagogicznej decyduje pedagog po wczesniejszym rozpoznaniu sytuacji
i potrzeb dziecka. Osoba prowadzaca ustala terminy spotkan, planuje i dokumentuje prace
terapeutyczng oraz dokonywania podsumowania pracy po kazdym semestrze.
Pierwszenstwo w zakwalifikowaniu do terapii pedagogicznej maja dzieci z glebokimi
deficytami oraz dzieci kontynuujace terapi¢. Dzieci, ktére w latach ubieglych uczestniczyty
W zajeciach niesystematycznie i nie powiadamiaty o nieobecnos$ciach brane s3 pod uwage
w dalszej kolejnosci.

Terapia pedagogiczna prowadzona jest w formie indywidualnej i grupowej. Liczba
przyjetych na terapi¢ dzieci uzalezniona jest od ilosci dostepnych specjalistow oraz godzin
ich pracy przeznaczonych na dziatania terapeutyczne.

Dziecko zakwalifikowane do terapii zobowigzane jest do systematycznego udzialu w
zajeciach, a jego rodzice do systematycznej wspotpracy, powiadamiania o nieobecnosciach,
ztozenia pisemnej zgody na udzial w terapii i zapoznania si¢ Z jej programem.

O podjeciu terapii logopedycznej decyduje logopeda po przeprowadzeniu diagnozy potrzeb
i mozliwosci dziecka. Osoba prowadzaca ustala terminy spotkan, planuje i dokumentuje
prace terapeutyczna.

Pierwszenstwo w kwalifikacji majg dzieci z zaburzeniami mowy i komunikacji jezykowej
oraz dzieci kontynuujace terapi¢. Dzieci, ktore w latach ubieglych uczestniczyly w zajeciach
niesystematycznie 1 nie powiadamialy o nieobecno$ciach brane sg pod uwage w dalszej
kolejnosci.
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Terapia logopedyczna prowadzona jest w formie indywidualnej. Liczba przyjetych na
terapi¢ dzieci uzalezniona jest od ilosci dostepnych specjalistow i1 ich godzin pracy
przeznaczonej na terapig.

Dziecko zakwalifikowane do terapii zobowigzane jest do systematycznego udzialu w
zajeciach, a jego rodzice do systematycznej wspotpracy, powiadamiania o nieobecno$ciach,
zlozenia pisemnej zgody na udzial w terapii i zapoznania si¢ Z jej programem.

Terapeuta systematycznie zapisuje przebieg indywidualnej terapii psychologicznej,
pedagogicznej i logopedycznej w tzw. Rejestrze wykonywanych dziatan terapeutycznych.
W przypadku zaje¢ grupowych jest to Dziennik Zaje¢ Specjalistycznych.

Prowadzacy terapi¢ gromadzi w indywidualnej teczce dziecka/ucznia wytworzone przez
niego prace, wykonane testy oraz notatki terapeuty sporzadzane w trakcie terapii.

Wszystkie dane osobowe klienta oraz zgromadzone w trakcie terapii informacje objete sg
tajemnicg zawodowg. Rodzice/ opiekunowie prawni sa informowani o czynnoS$ciach, ktore
wykonuje si¢ w trakcie zaj¢¢ specjalistycznych oraz postgpach terapii. Informowanie szkoty,
lekarza badz innych instytucji odbywa si¢ wylacznie za zgoda i na wniosek rodzica/
prawnego opiekuna, badZ osobistg zgoda petnoletniego ucznia. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy
o udzielenie informacji i udostepnianie dokumentacji dziecka/ucznia zwraca si¢ sad.
Kwestig¢ t¢ reguluje Kodeks Postgpowania Cywilnego art. 248 § 1.

O zakonczeniu terapii decyduje:

rodzic / prawny opiekun lub petnoletni uczen,

specjalista poradni prowadzacy terapi¢, po osiggnigciu zatozonego kontraktem celu
terapeutycznego lub w sytuacji, kiedy stwierdzi, ze jego mozliwo$¢ udzielenia pomocy
dziecku jest niewystarczajaca.

W wyzej wymienionym przypadku terapeuta wskazuje innych specjalistow lub instytucje,
ktéore moga zapewni¢ dziecku/uczniowi odpowiednia pomoc. W  przypadku
nierespektowania przez dziecko/ucznia warunkéw kontraktu (np. dlugotrwate,
nieusprawiedliwione nieobecno$ci na zajeciach, odmowa wspotpracy, niewykonywanie
zaleconych ¢wiczen czy zadan) terapeuta odstgpuje od umowy z rodzicem/opiekunem
prawnym/petnoletnim uczniem.

Po zakonczeniu terapii kompletng dokumentacj¢ zgromadzong w Karcie Indywidualnej
przekazuje si¢ do archiwum poradni.

Na terenie szkoty, placowki moga by¢ organizowane zajecia grupowe o charakterze
profilaktycznym i psychoedukacyjnym, ich rodzaj uzalezniony jest od zgltoszonego przez
placowke zapotrzebowania i rocznego planu pracy poradni.

Zapotrzebowanie na zajg¢cia profilaktyczne i psychoedukacyjne dla dzieci i mlodziezy
wymaga pisemnego zgtoszenia przez szkotg. Moze ono zosta¢ zlozone przez wychowawce,
pedagoga szkolnego lub dyrektora.

Przy realizacji zgloszen uwzglednia si¢ w pierwszej kolejnosci te, ktore wymagaja
specjalistycznej wiedzy 1 nie moga by¢ zrealizowane przez wykwalifikowang kadre szkot
I przedszkoli (terapeutéw, pedagogdw, wychowawcow).

Terminy realizacji zaje¢ ustala si¢ w porozumieniu z pedagogiem, wychowawca klasy lub
dyrektorem.

W przypadku prowadzenia przez pracownikow poradni warsztatbw pracownik
pedagogiczny poradni wypeknia liste obecnosci uczestnikow (Klasa), ktorg zatgcza do
wczesniejszego zgloszenia szkoly, placowki i umieszcza w dokumentacji poradni.

Zajecia o charakterze interwencyjnym, w klasach z powaznymi trudno$ciami
wychowawczymi wymagaja dostarczenia przez wychowawce opinii dotyczacej
zaobserwowanych trudnosci i opisu dzialan naprawczych podjetych dotychczas. Wskazana
jest takze konsultacja z osobami planujagcymi zajecia 1 wspolne ustalenie strategii
postepowania i zasad wspotpracy.

Zapotrzebowanie na psychoedukacje dla rodzicow (prelekcje, pogadanki, warsztaty itp.)
wymaga zlozenia przez szkote, przedszkole pisemnego zgloszenia.



45. Psychoedukacja realizowana jest z uwzglednieniem kolejnosci zgloszen, mozliwosci
organizacyjnych i osobowych poradni. W pierwszej kolejnosci realizowana jest tematyka
wymagajgca specjalistycznej wiedzy.

46. Terminy realizacji psychoedukacji ustala si¢ w porozumieniu z pedagogiem szkolnym lub
inng osoba zglaszajaca.

47. Wszystkie zgloszenia ze szkol sg rejestrowane i gromadzone w segregatorze na
poszczegblne lata. Analiza zgloszen i1 przydzielanie pracy poszczegdlnym pracownikom
odbywa si¢ w trakcie spotkan roboczych zespoldéw dziatajacych w Poradni raz w miesigcu.

48. Nieuwzglednienie zgloszonego przez przedszkole/szkote zapotrzebowania wymaga
pisemnego lub telefonicznego wyjasnienia przyczyn barku mozliwos$ci realizacji zadania
(w przypadku telefonicznego kontaktu konieczne jest sporzadzenie adnotacji na zgltoszeniu).

Procedury przedstawiono Radzie Pedagogicznej na posiedzeniu w dniu .....



